
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 

กองช่าง 

เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางคก์ู่ จังหวัดศรีสะเกษ 



สารบัญ 

               หน้า 

❖  คู่มือประชาชน กองช่าง 
 66. คู่มือสำหรับประชาชน การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน        222 
        (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 
 67. คู่มือสำหรับประชาชน การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน        228   
        (ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
 68. คู่มือสำหรับประชาชน การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน                232             
        (ระยะ 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับอนุญาต) 
 69.คู่มือสำหรับประชาชน การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน                 238           
       (ระยะ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
 70. คู่มือสำหรับประชาชน การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน              244 
 71. คู่มือสำหรับประชาชน การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน         248 
 72. คู่มือสำหรับประชาชน การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน                    252 
 73. คู่มือสำหรับประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามาตรา 21                              256 
 74. คู่มือสำหรับประชาชน การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21                          263 
 75. คู่มือสำหรับประชาชน การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22                             270 
 76. คู่มือสำหรับประชาชน การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33                    275 
 77. คู่มือสำหรับประชาชน การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและ                  279 
       ทางเข้า – ออก ของรถเพ่ือการอ่ืน ตามมาตรา 34 
 78. คู่มือสำหรับประชาชน การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร                                          283 
 79. คู่มือสำหรับประชาชน การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ                              288 
 80. คู่มือสำหรับประชาชน การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ                             295 
 81. คู่มือสำหรับประชาชน การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ                           303
 82. คู่มือสำหรับประชาชน การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ                               308 
 83. คู่มือสำหรับประชาชน การแจ้งขุดดิน                                                                312 
 84. คู่มือสำหรับประชาชน การแจ้งถมดิน                                                               316 
 85. คู่มือสำหรับประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือ                 320 
       เคลื่อนย้ายอาคาร 
 86. คู่มือสำหรับประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร         324 
       ตามมาตรา 32 
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66.  คู่มือสำหรับประชาชน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  
(ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต)  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออก 
    คำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต)   
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ :อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  
        1. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื ่อนไขเกี ่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตรา
ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556  
         2. กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตาม
กฎกระทรวงดังกล่าว  
         3. กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการน้ำมัน 
พ.ศ. 2556  
         4. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว  
         5. ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่
ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556  
         6. ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม
กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557  
         7. พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา   -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0  วัน 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [สำเนาคู่มือประชาชน] การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานี        
    บริการน้ำมนั(ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 
10. ช่องทางการให้บริการ 

     สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
  เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170                

โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.       
(มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   
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E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
           ๑. ผู้รับใบอนุญาตรายใดประสงค์ที่จะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการให้
แตกต่างไปจากที่ได้รับอนุญาตต้องยื่นขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงตามแบบ ธพ.น .๔ 
           ๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น  
           ๓. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการคำนวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานี
บริการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒  
 
หมายเหตุ :   

     ๑. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้
ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

     ๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอ
จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

    ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

     ๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัว
ท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัด
กำหนด 
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12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความถูกต้องของ
คำขอและความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่กำหนดและส่งเรื่องให้สำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน  

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - 
เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ - ตรวจสอบสถานที่
เบื้องต้น - แผนผังโดยสังเขป - แผนผังบริเวณ - 
แบบก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุม
มลพิษระบบท่อน้ำมันระบบท่อดับเพลิงระบบบำบัด
น้ำเสียหรือแยกน้ำปนเปื้อนน้ำมันระบบอุปกรณ์
นิรภัย – แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจาก
ฟ้าผ่า - สิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่กรณี - รายการ
คำนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง  

42 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ  

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม  45 วัน  

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรองสำเนา
ถูกต้องทุก
หน้า)  
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ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

2) 
 

 

สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 

รับรองสำเนา
ถูกต้องทุก

หน้า) 

3) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล  

 
 
 
 

 

หนังสือรับรอง    
นิติบุคคลกรม
พัฒนาธุรกิจการค้า 

1 0 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล / 
ออกให้ไม่
เกิน๖เดือน 
/ รับรอง
สำเนา

ถูกต้องทุก
หน้า) 

 

 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) คำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการ
ประกอบกิจการ (แบบธพ.น.๔)  

เทศบาลตำบล
ปรางค์กู่ 

1 0 ฉบับ (ผู้มีอำนาจลง
นาม)  

2) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้มอบอำนาจและ
ผู้รับมอบอำนาจ  

 

- 1 0 ชุด (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร 
/ รับรองสำเนา
ถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจำตัว
ประชาชนทั้งของ
ผู้มอบอำนาจและ
ผู้รับมอบอำนาจ)  

  
3) 

สำเนาใบอนุญาตประกอบ
กิจการ (เดิม)  

เทศบาลตำบล
ปรางค์กู่ 

0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  
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ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

4) สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้
ที่ดินกรณีขยายแนวเขต
สถานประกอบการ  

 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  

 

5) 
 
 

 

สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้
ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้
ที่ดินหรือหนังสือยินยอม
ให้ใช้ที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมจากหน่วยงานที่มี
หน้าที่ดูแลและรับผิดชอบ
ที่ดินดังกล่าว  

 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  

 

6) 
 

สำเนาหนังสือแจ้งการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมือง  

 

กรมโยธาธิการ
และผังเมือง  

 

0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  
 

7)  แผนผังโดยสังเขปแผนผัง
บริเวณและแบบก่อสร้าง
ระบบความปลอดภัย
ระบบควบคุมมลพิษระบบ
ท่อน้ำมันระบบท่อ
ดับเพลิงระบบบำบัดน้ำ
เสียหรือแยกน้ำปนเปื้อน
น้ำมัน 
ระบบอุปกรณ์นิรภัยแบบ
ระบบไฟฟ้าระบบป้องกัน
อันตรายจากฟ้าผ่าและสิ่ง
ปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่กรณี 

-  3  0  ชุด  (วิศวกร
ผู้ออกแบบลงนาม
ทุกหน้า 

8)  รายการคำนวณความ
มั่นคงแข็งแรงและระบบที่
เกี่ยวข้อง  

-  1  0  ชุด  (วิศวกร
ผู้ออกแบบลงนาม
ทุกหน้า)  
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

9)  หนังสือรับรองของวิศวกรพร้อม
สำเนาใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

- 1 0 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องที่

ใบอนุญาต) 

10)  สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อม
ด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับ
อนุญาตทำทางเชื่อมถนน
สาธารณะหรือทางหลวงหรือ
ถนนส่วนบุคคลหรือสำเนา
หนังสืออนุญาตพร้อมด้วย
สำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาต
ทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ  

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุก

หน้า) 

11) สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรม์ประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้
เอาประกัน 

 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุก

หน้า)  

15. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม   0   บาท 
หมายเหตุ   - 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
          มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
         แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการ 
ควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  
 พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

http://www.prangkucity.go.th/
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67.  คู่มือสำหรับประชาชน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน                 
(ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  
(ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

        1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ้งการอนุญาตและ 
             อัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
        2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตาม    
            กฎกระทรวงดังกล่าว 
        3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการน้ำมัน  
            พ.ศ. 2556 
        4 ) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง 
             ดังกล่าว 
         5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2     
             สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  
             พ.ศ. 2556 
         6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม 
             กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3           
             พ.ศ. 2557 
         7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550     

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข

เกี่ยวกับการ แจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน ้ามันเชื้อเพลิง     
พ.ศ. 2556 ระยะเวลที่กำหนดตามกฎหหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [สำเนาคู่มือประชาชน] การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ
สถานีบริการน้ำมัน    (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)  

10. ช่องทางการให้บริการ 
        สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
      เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
        โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
        (มีพักเที่ยง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
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E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
        ๑. การพิจารณาออกใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการจะกระทำได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับ
ใบอนุญาตได้ดำเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จถูกต้องตรงตามที่กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องกำหนดมี
ผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ำมันระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจาก
ฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว  
         ๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น   
         ๓. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัยต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวง
สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒   

  หมายเหตุ    :    
                     ๑. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
   ๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่น
คำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว  
            ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ
และรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน   
                     ๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้า
ถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัด
กำหนด 
12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่กำหนดและส่งเรื่อง
ให้เทศบาลตำบลปรางค์กู่  

1 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

2) การพิจารณา 
 

 27 วัน กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ  

 

ลงนามในใบอนุญาต  
 

2 วัน กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

- 

        ระยะเวลาดำเนินการรวม  30 วัน 

13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
  14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่อยงานภาครัฐ 
    
        14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมันระบบ
ท่อน้ำมันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า
และระบบป้องกันอันตรายจาก
ฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับ
อัคคีภัย  

- 1 0 ฉบับ - 
 

2) สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วย
สำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาต
ทำทางเชื่อมถนนสาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือถนนส่วนบุคคล
หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อม
ด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาต
ทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ  

- 0 1 ชุด (รับรอง
สำเนา

ถูกต้องทุก
หน้า) 

 

3) อ่ืนๆ(ถ้ามี)             - 0 0 ชุด -  
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15. ค่าธรรมเนียม 
 1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3    จำนวน 200 บาท 
  
 2) หากมีการติดตั้งภาชนะบรรจุน้ำมันเพิ่มเติมจากที่ได้รับอนุญาตอยู่ก่อนเดิมจะต้องเสีย
ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมันในส่วนที่เพิ่มเติมด้วยเป็นไปตามข้อ 62 ของ
กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียม
เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556       จำนวน  0  บาท 
 
16. ช่องทางการร้องเรียน 

ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 
17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
          มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
     แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการ 
ควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  
พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.prangkucity.go.th/
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68.  คู่มือสำหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  
(ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน :  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคำสั่ง
รับคำขอรับใบอนุญาต) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่   
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  
         1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตรา               
    ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมและประกาศที่ออก                 
     ตามกฎกระทรวงดังกล่าว 

         3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการน้ำมัน  
             พ.ศ. 2556 
         4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
         5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ 
             ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
         6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม 
             กฎหมายแก่ ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ 3       
              พ.ศ. 2557 
         7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
6.  ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา   -  
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0  วัน 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [สำเนาคู่มือประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการ               
    สถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต)   
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   
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E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

         
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภท ก, ข, ค ลักษณะที่สอง และ จ 
ลักษณะที่สองต้องยื่นขออนุญาตและต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงเก็บน้ำมันได้ซึ่ง  
- สถานีบริการน้ำมันประเภทกหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยู่ในพ้ืนที่ที่
ติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของ
ถนนไม่น้อยกว่า 12 เมตรหรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มี
ความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า 10 เมตรและเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดิน  
- สถานีบริการน้ำมันประเภทขหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยู่ในพ้ืนที่ที่
ติดเขตถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนน้อยกว่า 12 
เมตรหรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนน
น้อยกว่า 10 เมตรและเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดิน  
- สถานีบริการน้ำมันประเภทคลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกท่ี
เก็บน้ำมันท่ีมีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขึ้นไปไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ำมันที่มีปริมาณไม่
เกิน 5,000ลิตรไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดินอีกด้วยก็ได้การเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินให้เก็บได้
เฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น  
- สถานีบริการน้ำมันประเภทจลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่เก็บน้ำมันที่มีปริมาณเกิน 10,000
ลิตรขึ้นไปไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กเพ่ือ
ให้บริการแก่เรือการเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้
เฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น  
 2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น  
 3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการคำนวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 

หมายเหตุ  

               1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้
ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
      2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอ
จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
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           3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน   

           4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัว
ท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัดกำห 

12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับคำขอและ
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐาน
ที่กำหนดและส่งเรื่องให้
สำนักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน  

 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล
ปรางค์กู่ 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - 
เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ - ตรวจสอบ
สถานที่เบื้องต้น - แผนผังโดยสังเขป  
- แผนผังบริเวณ - แบบก่อสร้างระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบท่อน้ำมัน
ระบบท่อดับเพลิงระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยก
น้ำปนเปื้อนน้ำมันระบบอุปกรณ์นิรภัย - แบบ
ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า - 
สิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่กรณี - รายการคำนวณ
ความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เก่ียวข้อง  

42 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล
ปรางค์กู่ 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ  

 

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา  
 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล
ปรางค์กู่ 

- 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม  45 วัน 

13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

             ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจาตัว
ประชาชน 
 

กรมการปกครอง 
 

0 1 ฉบับ 

(กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรองสาเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรองสาเนา
ถูกต้องทุก
หน้า)   

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล  
 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า  
 

0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล 
/ ออกให้ไม่เกิน 
6 เดือน / 
รับรองสำเนา
ถูกต้อง ทุก
หน้า)  

                     
  14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คำขอรับ
ใบอนุญาต
ประกอบ
กิจการ 
(แบบธพ.น๑)  

 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

 

1 0 ฉบับ (ผู้มีอานาจ 
ลงนาม)  

 
 

2) หนังสือมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมสำเนา
บัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้
มอบอำนาจและ
ผู้รับมอบอำนาจ  

- 
 

1 0 ชุด (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร/ รับรอง
สำเนาถูกต้องเฉพาะบัตร
ประจำตัวประชาชนทั้งของผู้
มอบอำนาจและผู้รับมอบ
อำนาจ)  
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ที ่
รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) สำเนาเอกสารแสดง
สิทธิใช้ที่ดินเช่นโฉนด
ที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.
๓ก / ส.ค.๑เป็นต้น  

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  

 

  4) สำเนาเอกสารแสดงว่า
ผู้ขอรับใบอนุญาตมี
สิทธิใช้ที่ดินหรือ
หนังสือยินยอมให้ใช้
ที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมจากหน่วยงาน
ที่มีหน้าที่ดูแลและ
รับผิดชอบที่ดิน
ดังกล่าว  

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  

-  

5) สำเนาหนังสือ
แจ้งการ
ตรวจสอบ 
การใช้
ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผัง
เมือง  

 

กรมโยธาธิการ
และผังเมือง  
 

0 1 ชุด (วิศวกร
ผู้ออกแบบลงนาม

ทุกหน้า)  
 

6) แผนผังโดยสังเขป
แผนผังบริเวณและ
แบบก่อสร้างระบบ
ความปลอดภัยระบบ
ควบคุมมลพิษระบบท่อ
น้ำมันระบบท่อ
ดับเพลิงระบบบำบัด
น้ำเสียหรือแยกน้ำ
ปนเปื้อนน้ำมันระบบ
อุปกรณ์นิรภัยแบบ
ระบบไฟฟ้าระบบ
ป้องกันอันตรายจาก
ฟ้าผ่าและสิ่งปลูกสร้าง
อ่ืนแล้วแต่กรณี 

- 3 0 ชุด (วิศวกร
ผู้ออกแบบลงนาม

ทุกหน้า)  
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ที ่
รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) รายการคำนวณความ
มั่นคงแข็งแรงและระบบที่
เกี่ยวข้อง  

- 1 0 ชุด (วิศวกร
ผู้ออกแบบลงนาม

ทุกหน้า) 
8) หนังสือรับรองของวิศวกร

พร้อมสำเนาใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  

- 1 0 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องที่

ใบอนุญาต) 
 

9) สำเนาหนังสืออนุญาต
พร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่
ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อม
ถนนสาธารณะหรือทาง
หลวงหรือถนนส่วนบุคคล
หรือสำเนาหนังสือ
อนุญาตพร้อมด้วยสำเนา
แผนผังที่ได้รับอนุญาตทำ
สิ่งล่วงล้ำลำน้ำ  

- 0 1 ชุด (ให้นำมายื่นก่อน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต / 
รับรองสำเนา

ถูกต้องทุกหน้า) 
 

 
15. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   0   บาท 
หมายเหตุ   - 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
          มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
    แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการ 
ควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  
พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 
 

http://www.prangkucity.go.th/
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69. คู่มือสำหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  
(ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต)   
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่   
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  
         1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตรา 
             ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
         2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออก           
             ตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
         3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการน้ำมัน    
             พ.ศ. 2556 
         4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
         5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2  
             สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
         6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม 
             กฎหมายแก่ ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ 3                   
             พ.ศ. 2557 
         7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
6.  ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป   
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไข 
    เกี่ยวกับการแจง การอนุญาตและอัตราคา ธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง          
    พ.ศ. 2556 
     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ     30  วัน 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [สำเนาคู่มือประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการ 

สถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต)  
10. ช่องทางการให้บริการ 
       สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   
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E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภท ก, ข, ค ลักษณะที่สอง และ จ 
ลักษณะที่สองต้องยื่นขออนุญาตและต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงเก็บน้ำมันได้ซึ่ง  
- สถานีบริการน้ำมันประเภทกหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยู่ในพ้ืนที่ที่
ติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของ
ถนนไม่น้อยกว่า 12 เมตรหรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มี
ความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า 10 เมตรและเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดิน  
- สถานีบริการน้ำมันประเภทขหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยู่ในพ้ืนที่ที่
ติดเขตถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนน้อยกว่า 12 
เมตรหรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนน
น้อยกว่า 10 เมตรและเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดิน  
- สถานีบริการน้ำมันประเภทคลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกท่ี
เก็บน้ำมันท่ีมีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขึ้นไปไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ำมันที่มีปริมาณไม่
เกิน 5,000ลิตรไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดินอีกด้วยก็ได้การเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินให้เก็บได้
เฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น  
- สถานีบริการน้ำมันประเภทจลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่เก็บน้ำมันที่มีปริมาณเกิน 10,000
ลิตรขึ้นไปไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กเพ่ือ
ให้บริการแก่เรือการเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้
เฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น  
 2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น  
 3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการคำนวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 
 
หมายเหตุ :    
                1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
        2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำ
ขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว  
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                  3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  
           4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้า
ถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัด
กำหนด 
            
12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ    

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับคำขอและ
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐาน
ที่กำหนดและส่งเรื่องให้
สำนักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน  

 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - 
เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ - ตรวจสอบ
สถานที่เบื้องต้น - แผนผังโดยสังเขป  
- แผนผังบริเวณ - แบบก่อสร้างระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบท่อน้ำมัน
ระบบท่อดับเพลิงระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยก
น้ำปนเปื้อนน้ำมันระบบอุปกรณ์นิรภัย - แบบ
ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า - 
สิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่กรณี - รายการคำนวณ
ความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เก่ียวข้อง  

42 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ  

 

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา  
 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

      ระยะเวลาดำเนินการรวม  45 วัน  

11.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจาตัว
ประชาชน 

 

กรมการปกครอง 

 
0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา/ 

รับรองสำเนาถูกต้อง
ทุกหน้า)  

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรองสาเนา
ถูกต้องทุก
หน้า)   

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล  
 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า  
 

0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล / 
ออกให้ไม่เกิน 6 
เดือน / รับรองสำเนา
ถูกต้อง ทุกหน้า)  

                
      14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คำขอรับ
ใบอนุญาต
ประกอบ
กิจการ 
(แบบธพ.น๑)  

 

กรมธุรกิจ
พลังงาน  
 

1 0 ฉบับ (ผู้มีอานาจลงนาม)  
 

 

2) หนังสือมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมสำเนา
บัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบ
อำนาจ  

- 
 

1 0 ชุด (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตามประมวล
รัษฎากร/ รับรอง

สำเนาถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจำตัว

ประชาชนทั้งของผู้
มอบอำนาจและผู้รับ

มอบอำนาจ)  
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ที ่
รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) สำเนาเอกสารแสดงสิทธิ
ใช้ที่ดินเช่นโฉนดที่ดิน / 
น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.
๑เป็นต้น  

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

 

4) สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้
ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้
ที่ดินหรือหนังสือยินยอม
ให้ใช้ที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมจากหน่วยงานที่
มีหน้าที่ดูแลและ
รับผิดชอบที่ดินดังกล่าว  

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

- 

5) สำเนาหนังสือ
แจ้งการ
ตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์
ที่ดินตาม
กฎหมายว่า
ด้วยการผัง
เมือง   

กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

 

0 1 ชุด (วิศวกร
ผู้ออกแบบลงนาม

ทุกหน้า) 
 

6) แผนผังโดยสังเขปแผนผัง
บริเวณและแบบก่อสร้าง
ระบบความปลอดภัย
ระบบควบคุมมลพิษ
ระบบท่อน้ำมันระบบท่อ
ดับเพลิงระบบบำบัดน้ำ
เสียหรือแยกน้ำ 
ปนเปื้อนน้ำมันระบบ
อุปกรณ์นิรภัยแบบระบบ
ไฟฟ้าระบบป้องกัน
อันตรายจากฟ้าผ่าและ
สิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่
กรณี 

- 3 0 ชุด (วิศวกร
ผู้ออกแบบลงนาม

ทุกหน้า) 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) รายการคำนวณความ
มั่นคงแข็งแรงและ
ระบบที่เกี่ยวข้อง  

- 1 0 ชุด (วิศวกร
ผู้ออกแบบลงนาม

ทุกหน้า)  

8) หนังสือรับรองของ
วิศวกรพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  

- 1 0 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องที่

ใบอนุญาต)  
 

9) สำเนาหนังสืออนุญาต
พร้อมด้วยสำเนา
แผนผังที่ได้รับอนุญาต
ทำทางเชื่อมถนน
สาธารณะหรือทาง
หลวงหรือถนนส่วน
บุคคลหรือสำเนา
หนังสืออนุญาตพร้อม
ด้วยสำเนาแผนผังที่
ได้รับอนุญาตทำสิ่ง
ล่วงล้ำลำน้ำ  

- 0 1 ชุด (ให้นำมายื่นก่อน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต / 
รับรองสำเนา

ถูกต้องทุกหน้า)  
 

15. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม   0   บาท 
หมายเหตุ   - 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
          มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
    แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการ 
ควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  
พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

http://www.prangkucity.go.th/
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70. คู่มือสำหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน :  การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตรา   
    ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
         2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่
    ยื่นแบบคำขอและแบบ ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
         3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม   
     กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  
     พ.ศ. 2557 
         4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550    
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป   
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
    เกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิง  
    พ.ศ. 2556 
    ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30 วัน 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [สำเนาคู่มือประชาชน] การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการ     
    น้ำมัน 
10. ช่องทางการให้บริการ 

      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 
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11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปีนั้นการต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นคำขอตาม
แบบ ธพ.น. 3 พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน 60 วันก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

 
หมายเหตุ :    
        1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

       2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอ
จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว  

       3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

       4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน  ๗  วัน  นับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้า
ถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัด
กำหนด  

 
12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ   

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่กำหนดและส่งเรื่อง
ให้สานักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน  

1 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - 
ผลการตรวจสอบความปลอดภัย - เอกสาร
หลักฐานประกอบโดยมีระยะเวลาพิจารณา  

5 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ  

 

ลงนามในใบอนุญาต  
 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

      ระยะเวลาดำเนินการรวม  8 วัน 

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจาตัว
ประชาชน 

 

กรมการปกครอง 

 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / 
รับรองสำเนาถูกต้องทุก

หน้า) 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า  

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา 
/ รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล  
 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า  
 

0 1 ชุด (พร้อมปิดอากรแสตมป์
ตามประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสำเนาถูกต้อง
เฉพาะบัตรประจำตัว

ประชาชนทั้งของผู้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบ

อำนาจ) 
 
  14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการ (แบบธพ.น. ๓) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน  

1 0 ฉบับ (ผู้มีอานาจลง
นาม)  

2) สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ  สำนักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน  

0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  

 
3) สำเนาสัญญาประกันภัยหรือ

กรมธรรม์ประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมาย 
แก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัย
อันเกิดจากการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที ่ ๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  

 

4) อ่ืนๆ(ถ้ามี)             - 0 0 ชุด -  
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15. ค่าธรรมเนียม 
 1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3            จำนวน 200 บาท 

 2) ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมันเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกำหนด
     หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการ  
     ประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556          จำนวน  0  บาท 
 
16. ช่องทางการร้องเรียน 

ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
          มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
     แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานที่แจ้งการประกอบ 
กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม 
ประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.prangkucity.go.th/
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71. คู่มือสำหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบแทน/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :         

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื ่อนไขเกี ่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตรา
ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

        2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 
สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

        3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม
กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 
2557 

       4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
    เกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิง  
    พ.ศ. 2556 
    ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30 วัน 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [สำเนาคู่มือประชาชน] การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ      
     สถานีบริการน้ำมัน 
10. ช่องทางการให้บริการ 

      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 
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11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
          หากใบอนุญาตสูญหายหรือถูกทำลายในสาระสำคัญให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคาขอรับใบแทนใบอนุญาต
ตามแบบ ธพ.น.๖ พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานภายใน 15 วัน นับแต่่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหายหรือถูก
ทำลายดังกล่าว 
          
หมายเหตุ :      
            1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื ่นคาขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู ้ยื ่นคาขอดาเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื ่นคำขอไม่ดาเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
  2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดาเนินงานจนกว่าผู้ยื่น
คำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว  
  3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ
และรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  
  4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคาขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จ 
12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับคาขอและตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กาหนดและส่งเรื่องให้สานักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ามัน  

1 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน 
ประกอบ 

27 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม  30  วัน   

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คำขอโอนใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 
(แบบธพ.น.๕) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

 

1 0 ฉบับ (ผู้มีอานาจลงนาม) 

 

2) บัตรประจำตัวประชาชน  กรมการ
ปกครอง 

 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรองสาเนา
ถูกต้องทุกหน้า)   

3) สำเนาทะเบียนบ้าน  

 

กรมการ
ปกครอง 

 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรองสาเนา
ถูกต้องทุกหน้า)   

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล  
 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

 

1 0 ฉบับ 

 

(กรณีนิติบุคคล / 
ออกให้ไม่เกิน 6 
เดือน / รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  

5) หนังสือมอบอานาจ (ถ้า
มี) พร้อมสำเนาบัตรประ
จาตัวประชาชนของผู้
มอบอานาจและผู้รับ
มอบอานาจ  
 

- 1 0 ฉบับ (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตามประมวล
รัษฎากร / รับรองสา
เนาถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจาตัว
ประชาชนทั้งของ ผู้
มอบอานาจและผู้รับ
มอบอานาจ)  

6) หลักฐานการแจ้งความ
ว่าใบอนุญาตประกอบ
กิจการสูญหาย  

- 1 0 ฉบับ - 

7) ใบอนุญาตประกอบ
กิจการเดิมที่ถูกทาลาย
ในสาระสำคัญ (กรณีถูก
ทาลายและอ่ืนๆ) 

สานักความ
ปลอดภัยธุรกิจ

น้ำมัน 
 

1 0 ฉบับ - 

8) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ฉบับ - 
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14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

- - - - - - - 

 
15.ค่าธรรมเนียม 
  1) ค่าธรรมเนียมแทนใบอนุญาต       จำนวน  200  บาท 
 
16. ช่องทางการร้องเรียน 

ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
          มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
      แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการ 
ควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  
พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.prangkucity.go.th/
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71. คู่มือสำหรับประชาชน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  
       1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนีย ม

เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
       2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น

แบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
       3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตา ม

กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
       4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข

เกี ่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี ่ยวกับการประกอบกิจการนํ ้ามันเชื้ อเพลิง          
พ.ศ. 2556  

    ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30 วัน 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [สำเนาคู่มือประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการ

น้ำมัน  
10. ช่องทางการให้บริการ 

      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 
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11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

หากผู ้รับใบอนุญาตประสงค์จะโอนกิจการตามที่ได้รับอนุญาตให้แกบุคคลอื ่นให้ยื ่นคำขอโอน
ใบอนุญาตตามแบบ ธพ.น .๕ พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วน  

หมายเหตุ :    
  ๑. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข /เพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื ่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื ่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ ไข/
เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  ๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่น
คำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว  

 ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ
และรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

  ๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้า
ถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัด
กำหนด 

12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่กำหนดและส่งเรื่อง
ให้เทศบาลตำบลปรางค์กู่  

1 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

27 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ  

 

ลงนามในใบอนุญาต  
 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

    ระยะเวลาดำเนินการรวม  30 วัน  

13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา 
/ รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  

2) 
 

 

สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา 
/ รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า)  

3) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล   

กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

 

1 0 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล / ออก
ให้ไม่เกิน๖
เดือน / 
รับรองสำเนา
ถูกต้องทุก
หน้า)   

           
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการ
ประกอบกิจการ (แบบธพ.น.
5)  

เทศบาลตำบล
ปรางค์กู่ 

1 0 ฉบับ (ผู้มีอำนาจลง
นาม)  

 
2) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้มอบอำนาจ
และผู้รับมอบอำนาจ  

 

 1 0 ชุด (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร 
/ รับรองสำเนา
ถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจำตัว

ประชาชนทั้งของ
ผู้มอบอำนาจและ
ผู้รับมอบอำนาจ) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

  3) สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้
ที่ดินของผู้รับโอนใบอนุญาต  
 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

 
4) สำเนา

ใบอนุญาต
ประกอบ
กิจการ (เดิม)  

 

 

สำนักความ
ปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 
 

0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

 

5) 
 
 
 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม์ประกันภัย
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแก่ผู้ได้รับความ
เสียหายจากภัยอันเกิดจาก
การประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่ 3 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

 

6) 
 

อ่ืนๆ(ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
 1)  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3           จำนวน  200 บาท 

 
16. ช่องทางการร้องเรียน 

ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 

     เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 
 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
          มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
    แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการ 
ควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  
พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

 

http://www.prangkucity.go.th/
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73. คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่างเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 , 
    กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม      
    พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522                          
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 45  วั น 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [สำเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
10. ช่องทางการให้บริการ 
       สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45  วัน  นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน  2 คราว  คราวละไม่เกิน 45 
วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู ้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
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12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง
เช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน
และพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้
ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 

35 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

- 

   ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน  

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แบบคำขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร  (แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรอง
สำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้
ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

4) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมี
หนังสือมอบอำนาจติดอากร
แสตมป์๓๐บาทพร้อมสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนสำเนา
ทะเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อำนาจ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

5) บัตรประจำตัวประชาชนและ
สำเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

6) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่าง
เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ

อนุญาต 
7) หนังสือรับรองของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 

8) หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 

9) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 

10) รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปก
ระบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่ก่อสร้างชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของ
วิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุก
แผ่น (กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเป็นส่วน 
ใหญ)่ กรณีอาคารบางประเภทที่
ตั้งอยู่ในบริเวณท่ี 
 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

 ต้องมีการคำนวณให้อาคาร
สามารถรับแรงสั่นสะเทือน 
จากแผ่นดินไหวได้ตาม
กฎกระทรวงกำหนดการรับ
น้ำหนักความต้านทานความ
คงทนของอาคารและพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว
พ.ศ. 2540 ต้องแสดง
รายละเอียดการคำนวณการ
ออกแบบโครงสร้าง 

     

11) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ี
กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 
พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 
ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. 
ให้แนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ
ได้วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขอ
อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 

12) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 
2540 ต้องมีระยะของคอนกรีต
ที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้ม
เหล็กไม่น้อยกว่าที่กำหนดใน
กฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันที่
เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

13) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งานของสถาปนิกผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุม

งาน 

14) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งานของวิศวกรผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคาร
ที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุม

งาน 

15) แบบแปลนและรายการคำนวณ
งานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
16) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม้ 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

19) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำ
เสียและการระบายน้ำทิ้ง 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
20) หนังสือรับรองของผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
21) หนังสือรับรองของผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
 

15. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม    0   บาท 
หมายเหตุ – 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 

     เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 
 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 

 
 

http://www.prangkucity.go.th/
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74.  คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 , 
    กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม      
    พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522                          
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 45  วั น 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [สำเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน  45  วัน  นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน  2  คราว  คราวละไม่เกิน 
45  วัน  แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
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12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ       

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคาร
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ

ดำเนินการขออนุญาต
ดัดแปลงอาคาร 

2) การ
พิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ

ดำเนินการขออนุญาต
ดัดแปลงอาคาร 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ

ดำเนินการขออนุญาต
ดัดแปลงอาคาร 

4) การ
พิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต   (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1) 

35 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จ

ดำเนินการขออนุญาต
ดัดแปลงอาคาร 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน   

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

2) ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่
ได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

3) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา
ทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

4) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วน
ขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ใน
นิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

5) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมี
หนังสือมอบอำนาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาทพร้อมสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนสำเนา
ทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

6) บัตรประจำตัวประชาชนและ
สำเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

7) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่าง
เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ

อนุญาต 
8) หนังสือรับรองของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 

9) หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 

10) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 

11) รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปก
ระบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่ก่อสร้างชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของ
วิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุก
แผ่น (กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณี
อาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ใน
บริเวณท่ีต้องมีการคำนวณให้
อาคาร 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

 สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวง
กำหนดการรับน้ำหนักความต้านทาน
ความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. 
2550 ต้องแสดงรายละเอียดการ
คำนวณการออกแบบโครงสร้าง 

     

12) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกำหนด
ในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ
ค่า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้คำนวณ
และผู้ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 

13) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อย
กว่าที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมี
เอกสาร 
รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่
เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 

14) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ
และควบคุม

งาน 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

15) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งานของวิศวกรผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน 

16) แบบแปลนและรายการคำนวณ
งานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ 
17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ 
18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ 
19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม้ 

- 1 1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ 
20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัด
น้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
22) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
 
15. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ     – 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 

     เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 
 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 

 

 
 
 

 
 

 

http://www.prangkucity.go.th/
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75. คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 , 
    กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม      
    พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522                          
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 45  วั น 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15  เมตร  ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า
ความสูงของอาคารและอาคารที ่อยู ่ห่าง จากอาคารอื ่นหรือที ่สาธารณะน้อยกว่า   ๒  เมตร  ต้องได้รับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือ
แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณี
มีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา
ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน  2  คราว  คราวละไม่เกิน 45 วัน  แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและ
เหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
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12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอนอาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อ

ถอนอาคาร 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรร
ที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อ

ถอนอาคาร 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1) 

35 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อ

ถอนอาคาร 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน 
 
13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
      14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบข. 
1) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

2) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอน
วิธีการและสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อ
ถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 

ผู้ขออนุญาต 

3) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 

ผู้ขออนุญาต 

4) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่อ
อายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ใน
นิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 

ผู้ขออนุญาต 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือ
มอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
สำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อำนาจ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

6) บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของ
ที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

7) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือ
มอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
สำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อำนาจบัตรประชาชนและสำเนา
ทะเบียนของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของอาคาร 
(กรณีเจ้าของอาคารเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

8) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

10) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

 
15. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ     – 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.prangkucity.go.th/
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76. คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7.  พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 , 
    กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม      
    พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522                          
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 25  วั น 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอม
ให้บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าว เพื่อกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภท
ควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่งหระสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้อง
ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 
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12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ     

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล
ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ขออนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 
 

5 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล
ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ขออนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล
ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ขออนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1)และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (น.5) 

12 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล
ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ขออนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร 

      ระยะเวลาดำเนินการรวม  25  วัน   

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร (แบบข. 3) 

- 1 0 ชุด - 

2) สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดง
การเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้
ครอบครองอาคาร 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมจาก
เจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคาร
ที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับ
ใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

6) รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ (เฉพาะกรณีท่ีการ
เปลี่ยนแปลงการใช้อาคารทำให้มี
การเปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุกบน
พ้ืนอาคารมากข้ึนกว่าที่ได้รับ
อนุญาตไว้เดิม 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบและคำนวณพร้อม
สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 
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13. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ     – 
 

14. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

15. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://www.prangkucity.go.th/
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77. คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถ
เพื่อการอื่นตามมาตรา 34 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพ่ือการอ่ืน
ตามมาตรา 34 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่างเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 , 
    กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม      
    พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522                          
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 45  วั น 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้า – ออก      
    ของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถที่กลับรถ
และทางเข้าออกของรถตามที่ระบุ ไว้ในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใช้หรือยินยอมให้บุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใช้
ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถนั้นเพื่อการอื่นทั้งนี้ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนเว้นแต่จะได้รับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพร้อม
เอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 
ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่
กลับรถและทางเข้า-ออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 
 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 
ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่
กลับรถและทางเข้า-ออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรร
ที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 
ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่
กลับรถและทางเข้า-ออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 
 

35 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 
ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่
กลับรถและทางเข้า-ออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน   

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้
ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คำขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอด
รถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ
เพ่ือการอ่ืน (แบบข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่ให้
ใช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็น
เจ้าของที่ดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและ
คำนวณ (กรณีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็น
อาคารเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ
สถาปัตยกรรม (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้าง
ขึ้นเป็นอาคารเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือแสดงความยินยอมของ  ผู้
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

9) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

10) แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ (กรณีท่ีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้น
เป็นอาคารเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารหรือ
ดัดแปลงอาคารหรือเคลื่อน 
ย้ายอาคารหรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 

- 1 0 ชุด - 

15. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ     – 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

http://www.prangkucity.go.th/
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78. คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 , 
    กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม      
    พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522                          
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 45  วั น 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้อง
ตรวจพิจารณาและออก ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบภายใน 45  วัน  นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน  2 คราวคราวละไม่เกิน  
45 วัน  แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
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12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต

เคลื่อนย้ายอาคาร 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 
 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต

เคลื่อนย้ายอาคาร 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และพรบ.จัดสรร
ที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต

เคลื่อนย้ายอาคาร 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคาร (น.1) 

35 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต

เคลื่อนย้ายอาคาร 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน   

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) คำขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบข. 2) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้เคลื่อนย้ายอาคารไปไว้ใน
ที่ดิน 

- 0 1 ชุด - 

3) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมี
หนังสือมอบอำนาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาทพร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียน
บ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ
และผู้รับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สำเนาบัตรประชาชนและสำเนา
ทะเบียนของผู้มีอำนาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของ
ที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของ
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

6) หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) แผนผังบริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

9) รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
15. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ     – 
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16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.prangkucity.go.th/
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79. คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 , 
    กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม      
    พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522                          
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 45  วั น 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 ผู้ใดก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื ่นคำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือกำหนดรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการ
แจ้งแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบเป็น หลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั ้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่      
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตาม   
มาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการ
ก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคาร
ที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39  ทวิ  ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติ 
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ท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักทว้ง
ให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว         

12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอ
บเอกสาร 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารจ่ายค่าธรรมเนียม
และรับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้อง 
ถิ่นในพ้ืนที่ที่จะดำเนิน 
การก่อสร้าอาคาร 

2) การ
พิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจ้ง 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้อง 
ถิ่นในพ้ืนที่ที่จะดำเนิน 
การก่อสร้างอาคาร 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง
เช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ดำเนินการก่อสร้าง
อาคาร 

4) การ
พิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน กองช่าง/
เทศบาลตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้อง 
ถิ่นในพ้ืนที่ที่จะดำเนิน 
การก่อสร้างอาคาร 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน   

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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       14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามท่ี
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดและ
กรอกข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ก่อสร้างอาคาร 
2) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า
กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ก่อสร้างอาคาร 

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ก่อสร้างอาคาร 

4) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมี
หนังสือมอบอำนาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาทพร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียน
บ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ
และผู้รับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ก่อสร้างอาคาร 

5) บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็น
นิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ก่อสร้างอาคาร 

6) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่าง
เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ก่อสร้างอาคาร 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

9) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณอีาคาร
ที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

10) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

11) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
พร้อมกับเขยีนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิ
ที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

12) รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุ
ชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานที่
ก่อสร้างชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้
คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่
ตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการคำนวณให้
อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

 แผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวง
กำหนดการรับน้ำหนักความต้านทาน
ความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. 
2550 ต้องแสดงรายละเอียดการ
คำนวณการออกแบบโครงสร้าง 

     

13) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกำหนด
ในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ
ค่า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้คำนวณ
และผู้ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

14) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อย
กว่าที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก 
สถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขอ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

15) แบบแปลนและรายการคำนวณงาน
ระบบของอาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม

สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

16) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำ
เสียและการระบายน้ำทิ้ง (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้
ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม

สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม

สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

 
15. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ     – 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 

http://www.prangkucity.go.th/
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80. คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ    
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่างเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 , 
    กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม      
    พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522                          
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 45  วั น 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

            ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม่ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานที่องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39  ทวิ  เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบ
รับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งใน
กรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ  ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้
ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน๗วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120 วัน   นับแต่วันที่ได้
ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ  หรือนับแต่วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ  ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติ 
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นี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี ้หรือกฎหมายอื่นที่เกี ่ยวข้องให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ  ทราบโดยเร็ว 
 

12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคารจ่าย
ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการ

ดัดแปลงอาคาร 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจ้ง 
 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการ

ดัดแปลงอาคาร 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรร
ที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการ

ดัดแปลงอาคาร 

4) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
 
 

35 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการ

ดัดแปลงอาคาร 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน  
 
13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

   14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แบบการแจ้งดัดแปลงอาคารตามท่ี
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดและ
กรอกข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ดัดแปลงอาคาร 
2) ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้าง

อาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 
- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร 

3) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า
กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ดัดแปลงอาคาร 

4) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ดัดแปลงอาคาร 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

5) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือ
มอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
สำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อำนาจ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ดัดแปลงอาคาร 

6) บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของ
ที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ดัดแปลงอาคาร 

7) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่าง
เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ดัดแปลงอาคาร 
8) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ

พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

10) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

11) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่
ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

12) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

13) รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปก
ระบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่ก่อสร้างชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของ
วิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุก
แผ่น(กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร
และทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคาร
บางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมี
การคำนวณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้
ตามกฎกระทรวงกำหนดการรับ
น้ำหนักความต้านทานความคงทน
ของอาคารและพ้ืนดินที่รองรับอาคาร 
ในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหวพ.ศ. 2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการคำนวณการ
ออกแบบโครงสร้าง 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

14) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกำหนด
ในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ
ค่า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้คำนวณ
และผู้ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 



                300 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

15) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อย
กว่าที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขอ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

16) แบบแปลนและรายการคำนวณงาน
ระบบของอาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

 
            



                301 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำ
เสียและการระบายน้ำทิ้ง (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

22) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 
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15. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ     – 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.prangkucity.go.th/
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81. คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ   
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 , 
    กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม      
    พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522                          
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 45  วั น 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

              ผ ู ้ใดจะเคลื ่อนย้ายอาคารโดยไม่ยื ่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ ่นก็ได้             
โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ ่นตามมาตรา 39 ทวิ ต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงาน          
ต้องดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการกำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่
ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือ      
ยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ  ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่ง
ให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและ
ภายใน  120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการเคลื่อนย้าย
อาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการเคลื่อนย้ายอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณ
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื ่นไว้ตามมาตรา  ๓๙ ทวิ       
ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตาม 
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พระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
           

12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

แจ้งเคลื่อนย้ายอาคารจ่าย
ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการ

เคลื่อนย้ายอาคาร 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจ้ง 
 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการ

เคลื่อนย้ายอาคาร 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรร
ที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการ

เคลื่อนย้ายอาคาร 

4) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
 

35 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการ

เคลื่อนย้ายอาคาร 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน   

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามที่
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้แจ้ง
ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน 

- 0 1 ชุด - 

3) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือ
มอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
สำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อำนาจ 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณี
ผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สำเนาบัตรประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของ
ที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

- 0 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

6) หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) แผนผังบริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

9) รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
15. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ     – 
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16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.prangkucity.go.th/
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82. คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
 7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 , 
    กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม      
    พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522                          
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 15  วั น 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
          ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน  15  เมตร  ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า
ความสูงของอาคารและอาคารที่อยู่ห่าง  จากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร ต้องได้รับใบอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิน่ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่
อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีที่มีเหตุ
จำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาที่
ขยายออกไปได้อีกไม่เกิน  2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็น
แต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
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12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคารจ่าย
ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะดำเนนิการรื้อถอน

อาคาร 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจ้ง 
 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะดำเนนิการรื้อถอน

อาคาร 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณารับรองการแจ้งและมี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

12 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะดำเนนิการรื้อถอน

อาคาร 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม  15  วัน   

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แบบการแจ้งรื้อถอนอาคารตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นกำหนดและกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อ
ถอนอาคาร 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

2) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
ขั้นตอนและสิ่งป้องกันวัสดุหล่นในการ
รื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อ
ถอนอาคาร 

3) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอน
อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อ
ถอนอาคาร 

4) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อ
ถอนอาคาร 

5) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือ
มอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
สำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทาง 
ของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อ
ถอนอาคาร 

6) บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของ
ที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อ
ถอนอาคาร 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

8) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคุมการรื้อถอนพร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

9) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

 
15. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ     – 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
 
 
 
 

 
 

http://www.prangkucity.go.th/
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83. คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งขุดดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่างเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 7 วัน 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การแจ้งขุดดิน 
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
      1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้ 
         1.1 การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใช้บังคับได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
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         7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)    

      1.2 การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17  แห่ง  พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน  3  เมตร  หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่น
ตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้า
พนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระทำท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
    2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 

    เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐาน        
การแจ้งภายใน 7 วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไข
ให้ถูกต้องภายใน 7  วัน  นับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน  นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับ
แจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่
ถูกต้อง 

 
12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน
ตามท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการขุด

ดิน 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการขุด

ดิน 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับ
แจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับ
แจ้ง 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการขุด

ดิน 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม  7  วัน   

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะดำเนินการ
ขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณ
ข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน - 1 0 ชุด - 
4) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า

ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองสำเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ

เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคาร

ในที่ดิน 
5) หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่น

แจ้งการขุดดิน 
- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณี
ที่ดินบุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและ
คำนวณการขุดดินที่มีความลึกจากระดับ
พ้ืนดินเกิน๓เมตรหรือพ้ืนที่ปากบ่อดิน
เกิน 10,000 ตารางเมตรต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

 

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ำกว่าระดับ
สามัญวิศวกรกรณีการขุดดินที่มีความ
ลึกเกินสูง 20 เมตรวิศวกร
ผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

     

8) รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์
สำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 20 

เมตร 
9) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึก

เกิน 3 เมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดิน
เกิน 10,000 ตารางเมตรหรือมี
ความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดผู้
ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

 
15.ค่าธรรมเนียม 

  1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับละ  จำนวน    500    บาท 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

http://www.prangkucity.go.th/
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84. คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งถมดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 7 วัน 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การแจ้งถมดิน 
10. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
           1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดิน
และถมดินใช้บังคับได้แก่ 

                1) เทศบาล 
                2) กรุงเทพมหานคร 
                3) เมืองพัทยา 

                4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรี
ประกาศกำหนดในราชกิจจา นุเบกษา 

               5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
                6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 

                7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
 
 



           317 
 
  1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินคือประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมี
พ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจ้า
พนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน   
         

  2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 
7 วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
7 วัน  นับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน  7  วัน นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่
กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง               
 
12. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน
ตามท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการถม

ดิน 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการถม

ดิน 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับ
แจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับ
แจ้ง 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการถม

ดิน 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม  7  วัน   

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 



                         318  
14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะดำเนินการถม
ดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณ
ข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน - 1 0 ชุด - 
4) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า

ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด กรณีผู้ขอ
อนุญาตไมใ่ช่
เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ

เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคาร

ในที่ดิน 
5) หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้ง

การถมดิน 
- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคำนวณ (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่
ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนิน
ดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปวิศวกรผู้ออกแบบ
และคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

 

สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ำกว่าระดับ
สามัญวิศวกรกรณีพ้ืนที่เกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดิน
เกิน 5 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและ
คำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

     

8) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มี
พ้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร
และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไปต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน - 1 0 ชุด - 
 
 

15.ค่าธรรมเนียม 
  1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับละ  จำนวน    500    บาท 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 

 

http://www.prangkucity.go.th/
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85. คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร           
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 5  วัน 

9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอน
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
10. ช่องทางการให้บริการ  
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

         ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร 
(ตามมาตรา 22)ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กําหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นคําขอดังกล่าวแล้วให้ดําเนินการต่อไปได้
จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 
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12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อม
เอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขอต่ออายุ

ใบอนุญาต) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขอต่ออายุใบอนุญาต 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขอต่ออายุ

ใบอนุญาต) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
การดำเนินการตามใบอนุญาต
ว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผุ้ขอ
ต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขอต่ออายุ

ใบอนุญาต) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน 
 

13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
        ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) แบบคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงอาคาร
รื้อถอนอาคาร 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

 เคลื่อนย้ายอาคาร
ดัดแปลงหรือใช้ที่
จอดรถท่ีกลับรถ
และทางเข้าออก
ของรถเพ่ือการยื่น 
(แบบข. 5) 

     

2) สำเนาใบอนุญาต
ก่อสร้างดัดแปลง
รื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร
แล้วแต่กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน (แบ
บน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน (แบ
บน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
15. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ     – 
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16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

           

 

 

 

 

 

 

http://www.prangkucity.go.th/
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86. คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง เทศบาลตำบลปรางค์กู่ 
3. ประเภทของงานบริการ: ส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป    
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏ

กระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 15   วัน 

9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน]การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้าย
 อาคารตามมาตรา 32  
10. ช่องทางการให้บริการ  
      สถานที่ให้บริการ   สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 
    เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่ จังหวัดศรีสะเกษ 33170  
      โทรศัพท์ : 045-697381   ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- -ไม่มี- สำนักงานเทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

กองช่าง/เทศบาล
ตำบลปรางค์กู่ 

 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      เมื่อได้รับใบอนญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้หรือผู้แจ้ง
ตามมาตรา39 ทวิ ได้กระทําการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตาม
แบบ ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด เพื่อทําการตรวจสอบก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้
แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ทําการตรวจสอบได้ทําการ
ตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร นั้นเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับ
ใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิแล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับ ใบอนุญาตหรือผู้แจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือให้มีการใช้อาคารนั้นตามทีไ่ด้รับใบอนุญาต หรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิได ้ 
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12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรอง
การก่อสร้างดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารตาม

มาตรา 32) 
2) การพิจารณา 

 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
นัดวันตรวจ 
 

7 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรอง
การก่อสร้างดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารตาม

มาตรา 32) 
3) การพิจารณา 

 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จและ
พิจารณาออกใบรับรองอ. 6 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบน.1 
 

7 วัน กองช่าง/
เทศบาล
ตำบล 

ปรางค์กู่ 

(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรอง
การก่อสร้างดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารตาม

มาตรา 32) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 
 

13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
        ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) แบบคำขอใบรับรอง
การก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) ใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคารเดิมที่ได้รับ
อนุญาตหรือใบรับ
แจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความ
ยินยอมจากเจ้าของ
อาคาร (กรณีผู้
ครอบครองอาคาร
เป็นผู้ขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารที่ขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้ได้รับ
ใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร
มาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) หนังสือรับรองของผู้
ควบคุมงานรับรอง
ว่าได้ควบคุมงาน
เป็นไปโดยถูกต้อง
ตามท่ีได้รับ
ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 
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15. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ     – 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลปรางค์กู่  
ที่อยู่  สำนักงานเทศบาลตำบลปรางค์กู่ เลขที่ - หมู่ที่ 4 ถนนวัชรพล 3 ตำบลพิมาย อำเภอปรางค์กู่          
จังหวัดศรีสะเกษ 33170  โทรศัพท์ : 045-697381 
เว็บไซต์หน่วยงาน www.prangkucity.go.th 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 

 
 

 

 

http://www.prangkucity.go.th/

